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[TOPAIOK YUETA JJOKYMEHTOB, BXOJAIINX B COCTAB
BUBJIMOTEYHOI' O ®OHIA

I. OO111u€e TOJIOXKEHUSA

1.1. Yuer poxyMeHTOB OubimoreyHoro ¢GoHOAa ABISETCS OCHOBOH
OTYETHOCTH ¥ IUTAHUPOBAHMSA JEATENBHOCTH OHONHOTEKH, CrOCOGCTBYET
ofecrieyeHHIo ero COXpaHHOCTH.

1.2. Vdyer BKIIOYaeT pErucTpalMio IOCTYIUIEHHs OKYMEHTOB B
OoubnuoTeyHslit (GOHJ, MX BHIOBITHA M3 (OHIA, UTOrOBBIE NAHHBIC O BEIMYMHE
(o6beme) Bcero 6uOMMOTEUHOrO GOHIA U €10 MOAPA3/IENIOB, CTOMMOCTB donpa.

1.3. OcHoBHBIE TpeGOBaHHS, NpEeAbSBIIEMBlE K ydeTy OuOIHOTEYHOro
¢donpa:

II0JIHOTA M JIOCTOBEPHOCTH Y4eTHOH HHGOpMaLMH;

OTIepPaTUBHOCTE;

JOKyMEHTHPOBaHHOE O(OpMJIEHHe KaXAOro TOCTyIUIeHHs B (QOHI H
KaXXJI0T0 BHIOBITHS U3 GOH[IA,;

COBMECTHMMOCTh IIpHeMOB H GoOpM ydeTa, HX HaAEXHOCTh IIpH
NapaleflbHOM — MCIIONB30BAaHMM  TPAIMIMOHHOH U aBTOMATH3UPOBAHHOM
TEXHOJIOTH y4eTa;

COOTBETCTBME HOMEHKNATyphl IOKasaTelneil ydera ¢oHIa aHaJOTHIHBIM

TIoKa3aTeNsIM rocyJapCTBEHHOH 6MOIMOTEYHO! CTATUCTHKH.
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1.4. VYdyery mnomnexar Bce AOKYMEHTBI (IIOCTOSHHOIO, IUTENBHOrO,
BPEMEHHOr0 XpaHeHHs), nocTynaroiue B Gona 6ubanotexy ¥ BhIObIBAIOIME U3
¢onga 6UOINOTEKH, HE3ABUCUMO OT BUA HOCUTEJI.

1.5. Yyer 1OKyMEHTOB BeZleTCs B pErUCTpax MHAMBHIYAILHOTO H CyMMapHOTO
y4eTa B TPAAULMOHHOM H (MJIH) 2JIEKTPOHHOM BU/IE.

1.5.1. PeructpamMM HHAMBUIYIBHOTO y4eTa [JOKYMEHTOB SBIISIOTCS:
PErUCTPAllMOHHAs KHUIA, KApTOYKa PEruCTPalMK Ha OIpe/IeNIEHHbIA BUI IOKyMEHTa
I Ta3eT, )XYPHAJIOB, APYTUX BUIOB NOKyMEHTOB. [loImycKaeTcs Takxke perucrpamu
VHIMBHIyaIbHOTO y4eTa CYMTATh TOMOrpaduyecKylo ONMCh (KaTaior), YYEeTHBIH
KaTalor, Y4YeTHHId (aiil ¢ BBIXOAHBIMH (opMmamy, (GOpPMHpYEMBIMH B MOpsIKe
MHBEHTAPHBIX WM MHBIX HACHTU(HHKALHOHHBIX HOMEPOB JOKYMEHTOB.

Peructpsl MHAMBMAYaIbHOrO YdeTa NOKYMEHTOB OubnmoreyHoro ¢oHza
COIEpXaT PEeKBU3HUTHI, HICHTHQUIMPYIOIIHE KaXKIbIH HNOKYMEHT C YKa3aHHEM
CBEJICHHi1 O IOCTYIUIEHUM TOKYMEHTA U O €ro BHIOBITHH U3 61OnroTeyHoro ¢poHza.

1.5.2. Peructpamu cyMMapHOro Yydera JIOKYMEHTOB SBIAIOTCA: KHHMIa
CyMMapHOro ydera OuOimuoredHoro (QoHAa, JIMCTBI CyMMapHOro y4era
6ubmuoTeyHoro GoHAa, xypHal JlomyckaloTcs pas3lU4YHbIE MOAMQHUKALMU KHUIH
cymMapHoro ydera. He3aBucMMO OT BHAa YYETHOrO [OKyMEHTa pErMCTpBI
CYMMAapHOT'0 y4eTa COAepXaT TPY B3aUMOCBA3aHHBIE YaCTH:

«ITocTymieHre JOKYMEHTOB B OUONHOTEYHBIA (OHIN,

«BLIOBITHE JOKYMEHTOB U3 61bNoTeyHOrO GOHAaY,

«torn naBrxeHUs OMOMHOTEYHOro (oOHOA: UTOrOBBIE JAHHBIE HAa KOHEL
OTYETHOIr0 NEPUOAAN.

O6061eHHBIe JaHHBIE OTPAXAIOTCA B KaXKJOM YaCTH PEerucTpa CyMMapHOro
ydera. B 3/eKTpOHHO# CHCTeMe ydYeTa 3TH 4acTH HHTETPHPYIOTCS B ERMHBIH
y4YEeTHBIN (aiin.

1.6. CyMMapHbIii ¥ MHAMBUAYATbHBIH yueT QOHNa BENETCs CTPYKTYPHBIMH
noapasejieHusIMH OUOIHOTEKH, B BEICHUH KOTOPbIX HAXOAUTCS KOMILIEKTOBaHHE
donma, a Takxke [oJpasfeleHUAMH, O00eCneYHBaIOIMMK  XPaHEHHE H

HCMOJIB30BAaHUEC 3aKPCIICHHBIX 38 HUMH yacTei ob1ero q)om:(a OUOIHOTEKH.
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1.7. Craructuueckas wunHdopmauus o GOpMUpPOBaHHH OHOIMOTEYHOro

doHga mno wurToraM ropma mpexactaBnsercs B [ aBHBIH  MHGOPMALIMOHHO-

BBIYUCIIUTENBHBIA LIeHTp MuHKynsTypsl Poccuu.

II.  Enuuuusl ydera 6ubnuoreyHoro poxna

2.1. Benuuuna (o6beM) U OBWKeHHME (QOHOA U3IMEPAIOTCA B
YHUGHULUPOBAHHBIX €MHHUIAX y4eTa.

OcCHOBHBIMM e€OMHHMLIAMH y4yeTa J[AOKYMEHTOB OubnuoreuHoro ¢oHzaa
ABJISIOTCA DK3EMIUISAP U Ha3BaHUe, [JId ra3eT — roJ0BO KOMIUIEKT U Ha3BaHME.

JIOTIONHUTENPHBIME ~ eJUHULAMK  Yy4yeTa (GOHAA SBIAIOTCS TOJOBOH
KOMILJIEKT, METPOIOJKa, MOALIMBKA (MepemieTHas €AUHULA); ANA DJEKTPOHHBIX
IOKYMEHTOB — €IUHHLIA [TaMATH JaHHBIX.

2.2. O6mas BennunHa 6ub6nnoTeyHOro GOHAA B LIEJIOM U €ro NMOApa3ziesos,
B TOM UYHCJE CETeBbIX JIOKAJIBHBIX JOKYMEHTOB M CETEBBIX YJaJE€HHBIX
JOKYMEHTOB, YYUTBIBAE€TCSA B IK3EMIUISApax, HOBbIE IIOCTYIUIEHUS — B 3K3eMILIsIpax
M Ha3BaHUAX. YHUCIO TOAOBHIX KOMIUIEKTOB ra3eT [pUPABHUBAETCA K YHCIY

3K3CEMILIAPOB.

III. VYder noOKyMEHTOB IO BUIAM U KaTErOpUIM

3.1. IleyatHble U3aHUs U HEOMYOIHKOBAHHBIE JOKYMEHTEHI

K nedarHpIMH HW30aHUSM  OTHOCATCS  TUPQKUPOBAaHHBIE  H3JaHHA,
noNyyeHHble IMeYaTaHHEeM WM THCHEHHEM, IMOJIUTpapUUecKH CaMOCTOSTEIBHO
odhopMIIeHHbIE: KHUTHM, OpOLIIOpBI, KYpHaIbl, MPOJOJDKAIOIIMECS H3JaHuA,
JIACTOBBIE W3JaHMs, ra3eThl, U30U3JaHKs, HOTHBIE U3[AHHUA, KapTorpapuyecKue
M3JaHKsl, HOPMaTUBHO — TeXHHYECKHE U TEXHUYECKUE JIOKYMEHTHI, aBTOpedepaThl
JuccepTarui.

K HeomyOMUKOBaHHBIM JIOKyMEHTaM OTHOCSITCS PYKOIHMCHBIE JTOKYMEHTBI
(pykonucHble KHUTM M apxWBHble JOKYMEHTBHI), a TaKXe JIOKYyMEHTHI,
M3OTOBJIEHHBIE B €IMHHYHBIX OJK3eMIUIApax, SBISAOLUMECA 00BbEKTaMH

MHTEJUIEKTYAIbHOH  COOCTBEHHOCTH  (JIeMOHUpOBaHHble HayuyHble  pPaboOTHI,



IMccepTalliy, MpPENpHHTHI, OTYETHl O Hay4YHO-HCCIENOBaTelbCKUX paboTax,
nepeBOabl, ONMUCAHUS aNrOPUTMOB U nporpaMM IBM, npoeKkTHO-KOHCTPYKTOpCKast
NOKyMEHTallus1), TaKTWIbHBIE pYyKOJENbHblE H3JaHUA JAJS  CIENbIX W
cnaboBuagImuX. PykonucHble OOKYMEHTHI, BXoAsiue B OMOMHOTeUHBblE (OHIBI,
SBIIAIOTCS COCTAaBHOM dYacThio ApxuBHoro ¢oHaa Poccuiickoit ®depepauuu u
YYUTHIBAIOTCS B COOTBETCTBUM C HOPMAaTHBHBIMU W TPAaBOBBIMH aKTaMH IO y4YeTy
apXHUBHBIX TOKyMEHTOB U HacTosuM [Topsakom.

3.1.1. Kxauru u 6pounops! y4UTHIBalOTCS B 9K3EMILIsApaX U Ha3BaHHSAX.

Kak oTaenbHbIR 3K3eMIUISp U KaK OTAEIbHOE Ha3BaHHUE YUYUTHIBAIOTCS:

KaXkaoe OTAeNbHOe u3faHue (KHura, Opoiopa);

Ka)k[0€ BXOJfLIEE B KOHBOIIOT U3/JaHUE;

KaXAbIH OTHENbHBIA TOM (BBIIYCK, 4YacTb) MHOIOTOMHOIO H3JaHus,
MMEOIIUH HHANBUAYAIbHOE 3arjlaBue;

Kaxxaas u3 Opounop, BBINYLIEHHBIX B OOBEAUHAIOMIEH HX M3JaTENbCKOH
narnke, o6JI0XKe, MaHXXETKe;

Kaxaas KHMra und Opounopa, Bxoffdlas B KHUXHYIO CEpHIO
(HyMepoBaHHYI0 WJIM HEHyMEPOBaHHYIO);

OTAE/NBHO H3J]aHHblE NPWIOKEHUSs K KHUramM M OpoluiopaM, HMEIOLIHE
MHIMBUIYAJBHOE 3arjaByue U CaMOCTOATEIbHOE 3HAYEHHUE.

3.1.2. JIOKYMEHTBI, BBINOJHEHHBIE pENbe(HO — TOYEYHBIM MIPUPTOM
(wpudtom bpaiins), yuuThIBarOTCS B 9K3EMIUIAPAaX U Ha3BaHHUMAX.

OK3eMIUIIpOM [UIsl AaHHOTO BHJAa H3[JaHUHM SBIAETCS KaXJaasd H3 KHHT
KOMIUIEKTa, 00bEJUHEHHBIX OOIUM Ha3BaHUEM.

Kak oHO Ha3BaHUE yYUTHIBa€TCSA KOMIUJIEKT U3/IaHUS, HE3aBUCHMO OT YHCJIA
BXOZSIIMX B HErO KHHUT.

3.1.3. XXypuanel 4 mnpojo/nKalolMecs HU3NAHUA  YYHTBHIBAIOTCS B
IK3EeMIUIApaxX U Ha3BaHUAX

OK3EMIUISIPOM CYUTAETCS HOMED, TOM, BBIIYCK, H3J@aHHEIE 110 OTAEIBHOCTH,
a TaKkXe KOMILUIEKT HOMEPOB, TOMOB, BBINYCKOB, IEpeIUIETEHHBIX B ONMH OJIOK

H3aaTCIIBCTBOM.
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Kak ogHO Ha3BaHWE YYHTHIBAETCS KOMIUJIEKT HOMEPOB, TOMOB, BBIITyCKOB,
06pasyIoIHX OTAENBHYIO eUHHILY C OTIMYUTEIBHEIM 3ariaBueM. [1pu u3MeHeHnu
3arnaBUsl HOBOM YY€THOM eTUHUIIEH CUMTAEeTCs M3/IaHHE, €CIM N3MEHEHUE BHECEHO
B MIEPBbIE MATH CIOB 3arjiaBUsl.

[Tepruonuyeckue MPUIOKEHUS K XKyPHAIaM, BBIXOASIIUE CaMOCTOATENBHO,
HMeIoIIYe UHAMBUAYAILHOE 3arjiaBie U COOCTBEHHYIO HyMepaluio, y4UThIBAIOTCS
KaK OTHeJIbHBIE SK3EMIUIAPh U OTACIbHBIE HA3BAHHUS.

Kaxxnas cepus npoAo/DKaromerocs M3JaHus, UMeEloIas WHAWBUIYalIbHOC
3arjaBle M COOCTBEHHYH) HyMepalMIO BBIITYCKOB, YYHMTBIBA€TCS KaK OTIAEJBHOE
Ha3BaHUe.

Kaxxnplil caMoCTOATENbHBIA TOM (BbIIYCK) NPOAO/KAIOLIErocs H3AaHHs
YYUTHIBAE€TCS KaK OTAEJIbHOE Ha3BaHHE.

3.1.4. I'azeThl yYUTHIBAIOTCS B FOJOBEIX KOMILJIEKTaX U Ha3BaHHAX.

Kak OJHO Ha3BaHHME YYMTHIBAE€TCS KOMIUIEKT raseT, 00pasyroIux
OTAENBHYIO €IMHMIY C OTIWYUTENbHBIM 3arnaBveM. [Ipu v3MeHEHMM 3arjlaBHs
HOBOM y4YeTHON eqUHMLEH CuuTaeTCd H3NaHHe, €CId H3MEHECHHE BHECEHO B
TIepBEIE MATH CJIOB 3ariaBHsl.

OnHOIHEBHbIE (Pa3oBhIE) ra3eThl YYHUTHIBAIOTCA B IK3eMIULIpax (HOMep,
BBIITYCK) ¥ Ha3BaHMsIX.

OTnenbHO M3JaHHbIE MEPUOAMYECKUE MPHJIOKEHHS K raseraM, HMeEIoLIue
VHIMBUAYAJIbHOE 3arjiaBue U COOCTBEHHYIO HYMEpalHIO, YYHTHIBAIOTCA
CaMOCTOSATEINBHO.

3.1.5. Uzousganus (a1s60MB], KOMILIEKTBI, OTAEIBHBIC IHCTOBBIE M3/aHHs)
¥ penbedHO-rpaduuecKue MocoO s ANA CENbIX U CIa00BUIAIIMX YIUTHIBAIOTCS B
IK3eMIUIIpax ¥ Ha3BaHHsIX.

Kak OTAeNnbHBIH SK3EMIUIAp M OTAENbHOE Ha3BaHHE YHUTHIBAETCS KaXAblA
JACT (BBIMYCK) CEpMM W30M3JaHUH, He OOBEIMHEHHBIE W3JATENbCKOH nankou
(06105XKO#, MAaH)XETKOH).

JIVCTOBBlE W3OaHUA, OOBENMHEHHBIE H3JATENBCKOH IanmKoH (00JI0XKKOH,

MaHXETKOM, 06ep"r1<oﬁ) YUYUTBHIBAKOTCH KaK OJAUH 3K3EeMIUISIP U OHO Ha3BaHHC.
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3.1.6. HoTHbIe U31aHMs YYUTHIBAIOTCS B 9K3eMILIApax ¥ Ha3BaHUAX.

Kak oTaenbHble 3K3eMIUISAPHI U OTAENbHBIE Ha3BaHUS yYHUTHIBAIOTCA:

CaMOCTOSITENIbHbIE HOTHBIE W3JaHUS, OOBbEAUHEHHBIE B ONHOM IIE€pEIUIETe
(KOHBOIIOTE);

OTAeNbHBIE NapTUH (royioca) U MapTUTypa (KIaBUp), H3aHHbIE pa3/eNIbHO.

Kax oMH 5K3eMILISp U OJHO Ha3BaHUE YYUTBIBAKOTCA:

OT/eNbHbIe MapTHH (rojnoca), 00beJMHEHHBIE C MApTUTYPOW (KJIABUPOM) B
OHOM W3JAHUM, a TAKXKe IMapTHH, OOBEeJUHEHHBIE H3JaTeIbCKON Mankoi
(0OmoxKO¥).

3.1.7. Kaprorpadpuueckue H3[aHH YYMTHIBAIOTCSA B 3K3eMIUIApax H
Ha3BaHUAX.

Kak oTaensHbId 3K3eMIUIAP H OTENbHOE Ha3BaHHE YYUTHIBAIOTCA!

aTnacbl, COCTOSIIME M3 OTAENBbHBIX HYMEPOBaHHBIX HIIM JaTHPOBAHHBIX
BBIITYCKOB;

KaXKIBIi BEITYCK CEpHITHOTO U3/1aHUs KapThl HIIM atTjaca.

Kak oJYH 3K3eMILIAp W OJHO Ha3BaHUE YYUTHIBAETCS KapTa, U3JaHHad Ha
HECKOJBKHX JICTaX (MOMIeXKAIKX CKIIelike), 00beJUHEHHBIX OOIIMM 3arjaBUeM.

MHOroToMHbIE (MHOTOJTUCTOBEIE) KapTorpagudeckue U3JaHus,
o0BeIMHEHHbIE OOILUMM 3arjaBHeM, YUYMTBIBAIOTCS MO KOJIM4YEeCTBY TOMOB U
OJTHOMY Ha3BaHHIO.

OTnenbHO M3JaHHble, HO He HMEIOLIME CaMOCTOATEIBHOIO 3HA4YCHUA,
KapTorpaduyecKkre NMPUIOKEHHS K PaslTHYHBIM M3/aHUsM (KHHTaM, Opouopam,
)KypHaJlaM) YYHTBIBAIOTCS €IMHBIM KOMIIEKTOM C OCHOBHBIM H3/1aHUEM.

3.1.8. HopMaTHBHO — TEXHHYECKHE M TEXHHYECKHE TOKYMEHTHI (IaTeHTHBIE
JOKYMEHTBI, THIIOBBIE IIDOEKTbl M YEPTEXH, KATaJOrH INPOMBILUICHHOTO
00OpyIOBaHUS M W3NENUH, HOPMATUBHBIE [OKYMEHTBI II0 CTaHAapTH3alMH,
TeXHUYECKHUE YCIIOBMSA, PYKOBOASIME AOKYMEHTB M MpaBuia) YYUTHIBAIOTCHA B
9K3EeMIUIApax U Ha3BaHUsIX.

Kak omuH 3K3eMIUIip U OAHO Ha3BaHHE YYHWTBIBAIOTCA CTaHIApThl H

KaTtajJoru IIPOMBILUICHHOTO 060p}’LIOBaHHSI U U3JeNUuH, BBINNYILIEHHBIE B
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0ObeMHAIOMEH UX H3IaTeNnbcKod mamnke (OOJNOXXKE) MpH HAIUMYHMM Ha TMarmnke
o6meil LIeHbl, COEPKaHMs BCEro U3JaHMs, €IUHBIX BEIXOAHBIX NaHHBIX.

Kak oOTHenpHBI OJK3EMILISp M OTIACIBHOE Ha3BaHUE YYHMTBIBAIOTCH
CTaHZApTHl M KATaJlOTM NPOMBILUIEHHOr0 O0OpYyNOBaHMs W H3JENHH, Apyrue
CreMaJIbHBIE BUBI JOKYMEHTOB, BHITYLIEHHBIE B BHIE OTICJIBHBIX JIUCTOB, €CITH
Ka)XKAbli M3 HUX MMEET CBOM BBIXOJHBIE JaHHbBIE, LEHY, TUpPax, AaXe €CJIIH OHHU
00BeMHEeHBI OJHON M31aTeNbCKOM ManKoi (00J10KKOH).

3.1.9. Heony0OnuKoBaHHbIE JOKYMEHTH YYMTBIBAIOTCS B JK3EMIUIIpax H
Ha3BaHHUAX.

Kaxk ofyH 3K3eMIUISIp ¥ OJHO Ha3BaHWE YUUTHIBAIOTCS:

JCTIOHUPOBaHHAs HaydyHas pabora (KOMIUIEKT, COCTOAIMH M3 JABYX
3K3eMILISPOB paboThl) M CONIPOBOAMTENBHbIE JOKYMEHTEI,

HeoNyOIMKOBaHHBIE TOKYMEHTHI, COPOLIIOPOBaHHbIE MM COAEpXallnecs B
OTAEJIbHOM Marlke.

Jsi KOHCTPYKTOPCKON HOKYMEHTALMH €MHHUEH y4eTa SBIACTCA HepTex
WM TIONHBIA KOMIUIEKT KOHCTPYKTOPCKHMX HOKYMEHTOB, OTHOCSAILIMXCSH K OJHOMY
n3nenuio (00bexTy).

3.1.10. OGHOBNseMOe IM€4YaTHOE H3[JaHWE YYHUTHIBACTCS KakK OTAC/IbHOC
Ha3BaHHE U OTHEJBHBINA 3K3eMIUAP NPHU NEPBUYHOM MOCTYIIEHUU B OUOIHOTEKY.
[Tocnenywoomuye TMOCTYIUIEHMS BKJIAIHBIX JIMCTOB, TpEAHAa3HA4Y€HHBIX A
NOMOJHEHUS WJIM 3aMeHBbl COOTBETCTBYIOIUIMX JIMCTOB B H3JaHHH, OTACIBHOMY
y4eTy He MOAJIEXaT.

3.1.11. dakcuMuUIBHOE U30aHUE YYUTHIBAETCS KaK OPUTMHAIL.

3.2. AyauoBu3yallbHbIE JOKYMEHTHI

K  ayauoBH3yanbHBIM  JOKYMEHTaM  OTHOCATCS  (POHOJOKYMEHTSI,
BHJIEOOKYMEHTBHI, (OTOAOKYMEHTHI, KHHOJOKYMEHTBI.

3.2.1. Equnvuamu ydera GpoHAa ayJMOBH3YyaJbHBIX JTOKYMEHTOB ABJIAIOTCA
3K3eMIUISIp ¥ Ha3BaHME.

Kak otnenbHbIN 93K3EMIUIAP YYUTHIBAKOTCA:



IMCK - JUT IPaMIUIacCTHHOK;

KaTyIlKa, KacceTa Wik 600uHa - 111 MArHUTHBIX (OHOTPaMM;

KacceTa - i1l BUIEOJOKYMEHTOB;

KaJip - 7151 POTONOKYMEHTOB (IHANO3UTHBOB, CIAH/0B);

600uHa - 11 KHHO(UIIEMOB.

Kax ofHO Ha3BaHHE YUUTHIBAIOTCH:

OTZENBHO BBIMYIIEHHAs TPaMILIACTHHKA, KacCeTa, TM60 KOMIUIEKT (J160M)
rpaMIUIaCTHHOK, KacceT, OObeANHEHHBIX O0IIMM Ha3BaHUEM;

MarHUTHas (oHOrpaMMa Ha OJHOM KaTylike (KacceTe), MarHMTHas
hoHOrpaMMa Ha HECKONBKMX Karylikax (kaccerax), OObeJMHEHHBIX OOMIUM
Ha3BaHUEM;

OTHENbHO W3/aHHBIA (OHOMOKYMEHT WIIM KOMIUIEKT (OHOHOKYMEHTOB,
00BbeTMHEHHBIX OOLLIUM 3arjlaBUEM;

KUHOGUIBM, AHAaQHILM HE3aBUCHMO OT YHC/IA COCTABISIOIMX 4aCTeH MM
KaJIpoB (U1 KOMILIEKTa JUano3uTHBOB).

3.2.2. AyauvoBu3yaibHble IOKYMEHTBI, SBJSIOLIMECS TPHIOKEHHEM K
Pa3sNMYHBIM H3JAHMAM M BBINONHSIOLIHE CAMOCTOSTENbHBIE (QYHKIHMH, a TaKxKe
HCTIONb3yEMBIE B paboTe OTAEIHHO OT OCHOBHOTO M3[aHHUA, MOTYT y4YHTHIBATBCA

KaK OTACNBHBIC 3K3CMILIAPHIL.

3.3. JlokymeHTBI Ha MUKpodopMax

K IOKyMeHTaM Ha MUKpo(hOpMax OTHOCSTCS MUKPOGHUIIBMBI M MUKPOHILH.

3.3.1. EpuHunamMu ydera [OKYMEHTOB Ha MHKpogopMax SBIAIOTCSA
3K3EeMIUISP M Ha3BaHHE.

DK3eMIIAPOM Ui JOKYMEHTOB Ha MUKpO(OpMax sSBIAIOTCA: PYJIOH — ANA
MHKPOGHIEMOB; GHIIa — I MUKPO(HLL

Kak OFHO Ha3BaHHE YYMTBHIBAETCS KOMIUIEKT MHMKPOQHUIBMOB HIH
MHKpoQMII, OOBEIWHEHHBIX OOLIMM 3arjiaBueM, HE3aBHCMMO OT H9HCIA

COCTABJIAIOLINX YacTeH.
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3.3.2. O6umit 066eM hoHIA JOKYMEHTOB Ha MUKpOdOpMax YYUTHIBAETCA 110
KONIMYECTBY pYJOHOB ¥  (uumi, BKIOYas KONMU pas3HbIX  IOKOJEHUH

(apxuBHBIE/pe3epBHBIE U MOJIB30BATEILCKHE).

3.4. DnexTpOHHBIE JOKYMEHTBI

K 3J1eKTPOHHBIM JOKYMEHTaM OTHOCSATCS JOKYMEHThI Ha CheMHBIX HOCHTEJIAX
(KOMIIaKT-AUCKH, (IIel-KapThl); JOKYMEHTBI, pa3MeIlaeMble Ha >XECTKOM IMCKe
KoMnbioTepa (cepBepe) OMONHMOTEKM U [OCTYyNHbIE [OB30BATE/AM  Yepes3
¥H(OPMAIIHOHHO-TENIEKOMMYHHKALIHOHHBIE CEeTH (Jajlee - CeTeBble JIOKAJIbHBIE
JIOKyMEHTBI); JOKYMEHTBI, pa3MellacMbleé Ha aBTOHOMHBIX aBTOMAaTH3HPOBAHHBIX
paGouuX CTAHUMAX OUONMOTEKH (fallee - WHCTATMPOBAHHbIE [IOKYMEHTHI);
JIOKyMEHTBI, pa3MelleHHble Ha BHEIIHMX TEXHHYECKHX CpeACTBaX, MOjyvyaemble
6UONMOTEKOH  BO  BpEMEHHOE  MOJb30BaHHE  4Yepe3  WH(POPMALHMOHHO-
TEJIEKOMMYHHMKAlIMOHHBIE CETH Ha yCIOBHSX JIOrOBOPA, KOHTPAKTA, TMIEH3HOHHOIO
cornalleHHsi C INPOM3BORUTENSIMH HHGopMauuy (fajiee — CETEBHIC YIAICHHBIC
JOKYMEHTBI).

3.4.1. Eavaunamud y4era OJJIEKTPOHHBIX [JOKYMEHTOB Ha CBEMHBIX
HOCHTENAX ABJIAIOTCA SK3EMIUIAP H HA3BaHHE.

3.4.1.1. Kak OTHENbHBIA 3K3€MIUISP YYUTHIBAeTCA KaXIblH aBTOHOMHBIH
00BEKT (KOMIAKT-AHCK).

Kak oTaenbHblE 3K3eMIUIAPI MOTYT YYMTHIBATBCA MPHIOKEHHA K
pa3IMYHBIM M3JAHUSAM, BBINOJHAIONIME CaMOCTOATENbHbIE (YHKLHMH, a TaKke
HCIIOJIb3yeMble B paboTe OTIENBHO OT OCHOBHOTO U3JaHUS.

Kak oTae/bHbIE 3K3eMIUIAPHl HE YYHTBHIBAIOTCS KOMITAKT-AUCKH, €CJIH OHH
NpeACTaBJIAI0T co00i BKNanKy (BIOXKEHHE) B H3[aHUE WM €ro HEOThEMIIEMOC
IPUIIOKEHHE.

3.4.1.2. Kak oqHO Ha3BaHHE yYHUTHIBAIOTCH:

OTIEJBHO BBITYIIEHHBI KOMIIAKT-AHCK;

KaXKAbIN KOMNAaKT-JUCK, BXOAAIIMH B  HYMEPDOBAaHHYIO  HIIH

HEHYMEPOBaHHYIO CEPHIO JNIEKTPOHHBIX H3JaHUiA,



KOMILIEKT KOMITaKT-JUCKOB, 00beAMHEHHBIX OOIIMM Ha3BaHHEM;

M3JaHHbIE B KAYECTBE CAMOCTOATENBHBIX U3JaHUN NPUIOKEHUA K U3NaHHAM
moboro Apyroro BHJa, UMeIOIHe COOCTBEHHOE 3arjiaBHe€ W [OMyCKalolIue HX
HCIIOJIb30BaHKe Oe3 oOpaleHus K OCHOBHOMY H3[aHHUIO.

3.4.1.3. B nmokyMeHTax Ha c¢ueu-kapTax KaKk OJMH 3K3eMIUIIp M OIHO
Ha3BaHME YYMTHIBAETCA KaXAoe LEJOCTHOE IpOou3BEeleHHe, HMeollee
CaMOCTOATELHOE 3arjaBue.

3.4.2. EavHuMuamMu ydeTa CeTEBBIX JIOKAJIBHBIX M HHCTALNIMPOBaHHBIX
JOKYMEHTOB SIBJIIOTCS DK3eMILISAp (YCIOBHAs €AMHMIIA YU€Ta) U Ha3BaHHe.

Kak onHO Ha3BaHHE YUYHTBIBAE€TCH LIEJIOCTHOE IPOH3BENEHHE, HMEIoLIee
CaMOCTOSITENbHOE 3arjlaBhe, BHE 3aBUCHMOCTH OT ero npejcrasieHus. Kak onna
eAMHHULA YYUTEIBAETCS [TOTIOIHAEMBIH U OOHOB/IAEMBIA JIEKTPOHHBIH JOKYMEHT.

DK3eMILIAPOM SBISETCA JNOKYMEHT B ONpelelieHHOM ¢opMmare XpaHeHHs
WK npefcTaBieHus. DopMatel 0HON M TOH e eIUHHUIIBI KOHTEHTA yYHThIBAIOTCA
OTAENBHO.

3.4.3. EgvHunaMu yuera CeTeBbIX YHAJEHHBIX JOKYMEHTOB SBJIAIOTCS
3K3eMIUIp (yCIOBHAsA €IMHHLIA y4YeTa) M Ha3BaHHeE.

Kak oOmMH 5SK3eMIIAp M OJHO Ha3BaHME YUHMTHIBACTCH  KaKABIH
TIOJIHOTEKCTOBBIM 3JIEKTPOHHBIN JOKYMEHT, MIMEIOLIMI CaMOCTOSATENIbHOE 3arjiaBue,
BKIIOYEHHBIH B TMaKeT. K KOTOpoMy O(OpMIEHO IIpaBO J0CTyma y e€ro
npousBopuTens. Kak ofHa eMHMLA yYHTHIBAETCS MONONHAEMBIH U OOHOBISEMBIH

3JIEKTPOHHBIN JOKYMEHT.

V. Yuer noctyniesus J0KYMEHTOB B OUOIHOTEYHBIH QOHLL
JIOKyMEHTHI IOCTYNAlOT B GMOIHOTEKY M BKIIOYAOTCA B OHUOIMOTEHBIH
(GOHA B pe3ynbTaTe MOCTABKH 00A3aTENBHOIO IK3EMILIAPA, MOKYNKH (MOAMHUCKH,
oOMeHa, JapeHus, IIOKepTBOBAHMsA, KONMPOBaHWSA OPHTMHATOB U3 ¢oHAA
OUbIHOTEKH ).
4.1. JloxyMeHTBl NPUHUMAIOTCA MO IMEPBHYHBIM YYETHBIM JOKYMEHTaM

(HakaqHas, aKT), BKJIIOYAIOUIMM CIIUCOK MOCTYTUIEHUH.



4.1.1. TpueM JOKYyMEHTOB, MOCTYMAIOWMX B OMONHOTEKY 03 MEPBUYHBIX
JIOKYMEHTOB Ha Ge3BO3Me3HOH OCHOBE (00s3aTeNbHbIe IK3EMILIAPBI, ACNIO3HTHBIC
SK3EMIUIAPEl MEXIyHApOAHBIX OpraHu3alui, Oe3BO3ME3JHBIC MOCTYIICHHSA M3
HEM3BECTHBIX ¥ AHOHMMHBIX MCTOYHHUKOB), OQOPMJIIETCS aKTOM O TIIpHeMe
JIOKYMEHTOB.

4.1.2. TlpueM JOKYMEHTOB, MOCTYMAOLIMX B OUOIHOTEKY OT HOPHANYECKOTO,
(u3HYecKoro NHMIa B BUAE Japa C yKasaHHEM ero HasHaueHHsd Ui MOMOIHEHHA
GubnMoreyHoro ¢oxaa, ohopMIIeTCs JOrOBOPOM IOXKEPTBOBAHUA B COOTBETCTBHH
¢ I'paxxnanckum xonexkcom Pocewuiickoit Genepaunu (ct. 574, 582).1

4.1.3. IlpueM 1OKyMEHTOB OT YHTaTeNiell B3aMeH YTCPSHHBIX U MPH3HAHHBIX
PaBHOLIEHHBIMH YTpaueHHbIM, OQOPMIISETCS aKTOM O MpHéMe NOKyMEHTOB B3aMEH
yTepSHHBIX. B akTe ykaspiBaercsi baMuiMsd, MHHIMATBl 4YUTaTeNs, CBEAEHUs 00
YTEPSAHHBIX M3JAHMAX (PETHCTPALMOHHBIA HOMep, KpaTkoe OuGnuorpadudeckoe
OIMCaHHUE W3JaHWs, LeHa) CBENEHMS O [PUHATBIX U3JaHUAX (Kparkoe
6uGmvorpaguyeckoe  OMMCaHWe W3NaHMsA, Li€Ha), TMOANMCH  4YUTaTeNd U
NPUHUMAOLIEH CTOPOHBI.

4.2. OueHKa CTOMMOCTH [€PUOJMYECKMX H3JaHHWH, TMOCTyMaloWMUX B
OHOIMOTEKY HAa BpEMEHHOE XPaHEHHUE, HE IPOU3BOAUTCA.

4.3. JIoKyMeHTbl, MOCTynaiomue B OMOIHMOTEKY, MOIEKAT CyMMapHOMY
y4ery.

4.3.1. CBefeHus O BKJIIOYAaeMBIX B OHONHOTEYHBIH (QOHA NOKYyMEHTaX
DUKCHPYIOTCS B KHHT€ CyMMapHOro y4yeTa GMOMMOTEYHOro (OHAa MIH B APyroM

BHJIe perucrTpa coriaacHo m.1.5.2.

' I'paxnanckuit konexc Poccuiickoit denepaunu. Yacts BTOpas ot 26 axs. 1996 r. Nel4-@3 // Cobp.
3akoHoaaTenbcTBa Poc. ®enepaunu. — 1996 r. - Ne§, cr.410. — C.1110-1296.
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Peructpsl CyMMapHOro yuera HO/DKHBI HMETh 3aroJIOBOYHbIE [aHHBIE:
HAMMEHOBAaHHWE pETUCTpa, HaMMEHOBaHWE OpraHW3alluM, MOApasfeneHus. B
PETHCTP BIHCHIBAIOTCSA JaHHBIE O IOCTYNHMBIIEW NApTHX JOKYMEHTOB: JaTa U
MOPSAKOBEIA HOMED 3amyicH (MOPANKOBBI HOMEDP 3alMCH €XEerofHO HAaYWHAETCs C
Ne 1), MCTOYHHK MOCTYIUIEHHUS, HOMEpP ¥ AaTa MEPBUYHOrO y4YETHOI'O HOKYMEHTa,
KOJIMYECTBO MOCTYMUBUIMX JOKYMEHTOB U CTOUMOCTb.

4.3.2. CyMMapHBI#i y4eT MOCTYIJIEHHS 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAIbHBIX
JIOKYMEHTOB BeJIETCS B DJIEKTPOHHOM pEECTpE B COOTBETCTBHU C IOKa3aTeNnsiMU
n.5.3.1, ¢ yka3zaHWeM OaThl 3arpy3Ky NOCTYIJIEHUH B CHCTEMY.

4.3.3. CyMMapHBI# y4eT MOCTYIJICHUS DJIEKTPOHHBIX CETEBBIX YAAlICHHBIX
JIOKYMEHTOB BEJIETCI B O3JIEKTPOHHOM pEECTpe C OTPaXKEHHEM CIEAYIOLIMX
HoKa3aTeNei: JaThl U IOPSIKOBOrO HOMEpa 3allMCH, PEKBU3UTOB JIMLIEH3HOHHOIO
joroBopa (Ha3BaHMsS M HOMepa JOKYMEHTa, CPOKa ero JeHCTBHS, CTOMMOCTH),
Konu4ecTBa 6a3 JaHHBIX (AKETOB) M BKIIIOYEHHBIX B HUX Ha3BaHHUM.

[Ipy mojcueTe CYMMapHOro KONMYECTBA Ha3BaHUH MCKIIOYAIOTCA
Ry6nupyrolMecs Ha3BaHUs B [lakeTax Ha ofiHoH nnardopmMe.

4.4. JIoKyMeHTHI, MOATOTOBJEHHbIE K NpueMy B OubnuoTedHsI ¢OHL,
II0/IBEPraloTCs NepBHUYHOM 00paboTKe U HHAUBHIYAIBHOMY YUETY.

4.4.1. VHouBuayanbHBIA ydeT [OKYMEHTOB  OCYILECTBIACTCA IYyTEM
NPUCBOEHHS KaXJOMY 9K3eMIUIIPY JOKYMEHTa PErMCTPAalMOHHOI0 HOMEpPa, HHOrO
3HAaKa B Ka4eCTBe PErHCTPALMOHHOTO HOMepa (CHCTEMHOTO HOMEPA KOMITbIOTEPHOH
pOrpaMMel, IITPHUX-koda M Apyrux). VHauBuayanbHbId HOMEp 3aKpEIIAETCA 3a
JOKYMEHTOM Ha BCe BpeMs €ero HaxoxIAeHus B ¢oHne OUOIMOTEKH.
PervctpalMOHHBIE HOMEpa HCKIIOYEHHBIX M3  (oHOa  [JOKYMEHTOB HE
TIPHCBaNBAIOTCS BHOBb IIPUHATHIM JOKYMEHTaM.

PeructpanuoHHble  HOMepa  MpPOCTAaBIAKOTCA  HEMOCPEJCTBEHHO  Ha
JOKYMEHTaxX M OTPaXarTci B PErHCTPE MHAMBHIYAIBHOTO y4deTa NOKYMEHTOB,
NPUHATOM B OUONHOTEKE.

PerucTpsl HHIMBUAYAJIBHOTO yueTa JODKHEI MMETh 3arojIOBOYHBIE JaHHBIE!

HanME€HOBaHHC perucrtpa, HaUMEHOBAHHC OpraHusaluy, CTPYKTYPHOI'O
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nofpasfiesieHus. B perucTp BMUCHIBAIOTCA JaHHBIE O KaXOAOM JIOKYMEHTE: [ara
3allUCH B PETUCTpe, PETMCTPALMOHHEI HOMep, KpaTkoe Oubnuorpaduueckoe
OMMCaHKe JOKYMEHTa (aBTOp, 3arjaBHe, TOM, YacTb, BBITYCK, MECTO H TOJ U3[IaHuU),
1leHa JOKYMEeHTa, yKa3aHHas B CONPOBOAUTENbHOM JOKYMEHTE.

4.4.2. VaauBuOyanbHBEIH Yyd4eT TMEPUOAMYECKUX W3JaHUH BeOeTcs B
PETHUCTPALIMOHHOM KapTOTeKe NEepUOMUYECKUX H3NAHWH, NpeJHasHauYeHHOH s
ydeTa KaXKAOro Ha3BaHUS WM KaXIOro SK3eMIUIApa, WM B aBTOMATH3HPOBaHHOM
0a3e JaHHBIX.

Jlns mepHOOUYEeCKUX H3AaHWM B KadyecTBE PErHCTPALMOHHBIX HOMEpPOB
MOTYT HCITOJIB30BaThCA JI0Oble MACHTU(QUKAMOHHBIE HOMEpA: CUCTEMHBIH HOMEp
B aBTOMAaTH3MPOBaHHOW 0a3e JaHHBIX, PETHCTPALMOHHBIH (MOPANKOBEIA) HOMEP
3aIMCU B PETUCTPALIMOHHON KapTOTEKe.

4.4.3. HuguBuOyanbHBIA Y4Y€T [IOKYMEHTOB, MMEIOINIMX B CBOEM
ohopMIIEHUH JIparoleHHble MeTAUTBI U (WIIM) AparoleHHbIE KAMHA H OTHECEHHBIX
K KaTeropuu ceidoBOro XpaHeHUs, OCYILECTBIAETCS B CIELUAIBHOM PErucTpe, B
KOTOpOM, KpOMe TpaJulMOHHBIX [OKa3aTelell, JaeTcd OMHCaHWe BHELIHETO
opopMiieHHs JoKyMeHTa. KaXnplil JIHCT perucrpa CONPOBOXIAETCS HTOrOBOH
3alMCBIO C yKa3aHHEM JAaThl €€ COCTaBJIEHHs U KOJTHYECTBA ONMCAHUH Ha JIUCTE.

4.4.4. B peructpax MHAMBHIYaJIbHOIO y4Ye€Ta B IPHUMEYaHHAX YKa3bIBaeTCA
HaJMYMe M BHUJ NPUIOXKEHHS K OCHOBHOMY JOKYMEHTY, a TaKXe OCOOEHHOCTH
3K3eMIUIApa LIEHHBIX U pEeNKUX NOKYMEHTOB (HanpuMep, Halu4yue yHHUKajlbHOIo
neperviera, MapruHanuid, aedexkros u T.1.). [Ipy HanuyuMy nacropra AOKyMEHTa
JaeTcs OTChUIKA K HeMy. B mpuMedaHHsX MOXET YKa3biBaThCS MPHUHAJIEXHOCTD
JOKYMEHTA K KaTeropuy KHWXHBIX [TaMATHUKOB.

4.4.5. VHouBHAyanpHBIA Y4eT OJEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAJIBHBIX
JIOKYMEHTOB OCYILECTBJISETCS MyTeM BBOJa B 0a3y JaHHBIX METaHH(POpMALHUH O
3arpy3ke JOKYMEHTa B DJJEKTPOHHyI0 OHOIHMOTEKY ¢ aBTOMaTH4eCKHUM

IPUCBOEHHUEM HAECHTH(PHUKAIOHHOTO (CUCTEMHOI0) HOMEpA KaXJA0MYy JOKYMEHTY.
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4.4.6. HWumuBuAyaldpHBIH Y4YeT OJJEKTPOHHBIX CETEBBIX YAAJEHHBIX
JIOKYMEHTOB OCYIIECTBIIETCA B JJEKTPOHHOM BHJE IIyTEM perucTpauuu 6a3
JDaHHBIX (MMaKeToB) 6€3 MPUCBOCHUS UM PErHCTPAllIMOHHOIO HOMEpa.

B peecTp HHOMBHUIYaJIBHOIO Y4Y€Ta CETEBBIX YJAJIEHHBIX JOKYMEHTOB
BKJIIOYAIOTCSl OCHOBHBIE XapaKTePUCTUKH 0a3bl JaHHBIX (MaKeTa): ONUcaHHe 6a3bl
JaHHBIX (Ha3BaHHE, MPOM3BOAHUTENB, Iardopma U (MJIM) aiapec BXOJa), CPOK
OKOHYAHHMsA IpaBa NOCTYyIa, KONMYECTBO Ha3BaHMH, BXOAAWMX B 0a3y HaHHBIX
(nmaker).

B KonuyecTBO Ha3BaHHit BKItouaeTcs obliee KOJIUYECTBO IMOJTHOTEKCTOBBIX
AOKYMEHTOB (KHHI, JKypHalOB, Tra3eT, [MaTeHTOB, CTaHOAPTOB W IpPYrux
JIOKYMEHTOB, YUMTbIBaeMbIX B Oubnuoteke). He BkiIo4aroTCs B 3TO KOJIHYECTBO
JIOKYMEHTEI, KOTOpble OOBIYHO HE HW3[AIOTCA OTIENBHO B NedaTHOM (opmare,
Takde Kak MpO(QHIM KOMIaHUH, CTaTHCTHYECKHE TaOIMLbl, aHAIMTHYECKHE
MaTepuaibl MapkeTuHra. /Jlns 6a3 [gaHHBIX (MaKeTOB), HE COAEPXKAILUX
IOJTHOTEKCTOBBIX JOKYMEHTOB, B PEKBH3UTE «HA3BaHHUE» IPOCTABJIAETCA €AUHULIA.

4.5. JIoKyMeHTHI, BKIIo4aeMble B (oHA Gubnuorexu, Mapkupyrorcs. [Ipu
3TOM MOTYT OBITh MCIIOJIB30BaHBI IUTEMIIENIH, KHHXXHBIE 3HAKH, HHAUBUAYaJIbHBIC
LITPUXOBBIE KOIBI, APYrue BUABI MapKUpoBKH. OCHOBHBIE TpeOOBaHHUsA, KOTOPbIE
JOIDKHBI  COBMIONAThCA  MPU  MapKHpOBKE  JOKYMEHTOB:  00O3HaueHHe
NPUHAAJIEKHOCTH,  ICTETHKA,  [OJrOBEYHOCTH  MApKHPOBOYHOIO  3HaKa,
COXPaHHOCTB T€KCTa WK Jpyroi 3HaKOBOM HHPOPMAaLIMH.

4.6. Ha noxyMeHTax, sIBIAIOLIMXCS [PUIOXKEHHEM K OCHOBHOMY HOCHTEIIO
M ero HeOThEeMJIEMOH YacThiO, MPOCTABIAIOTCA TE€ )K€ PEKBHU3UTHI, YTO M Ha
OCHOBHOM JIOKyMEHTE.

4.7. DnexTpoHHBbIE CETEBbIE JIOKAIbHBIE HAOKYMEHTBl M 3JIEKTPOHHBIC
CeTeBble  YAaJleHHble  JIOKYMEHThl  HICHTUOHUMPYIOTCA  CIeHaIbHBIMH
NpOorpaMMHBIMU CpEACTBaMH.

4.8. Ha npuHATHIX NEPBHUYHBIX YUYETHBIX [JOKYMEHTax IPOM3BOAUTCA

3alMCh, IOATBEpXKAAromiasg, YTO IIOCTYMHUBIIME OAOKYMEHTBI [ITPHHATHI B
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oubnuoreunslit GoHA Kak B OOBEKT 0CO00 LIEHHOTO ABHXXHMOIO HMYILECTBA
(manee — OLIJIN) iy xak B 00bEKT HHOTO ABH)XMMOTO UMYIIECTBA.

4.9. [IlepBuuHble y4YeTHble JOKYMEHTBI, TMOATBEpXKAalOIiMe  (akT
NOCTYIUIEHUS, IMepeJaloTcs B OyXralrepuio IS BKJIIOYEHHS B y4yer
OubnuoTeyHoro GpoHza.

4.10. ExxexBapTanbHo, Nnpu ycioBuu u3MeHenus cocrasa OLUIM, cBenenus
06 ofmeM KoOMMYecTBE WU CTOMMOCTH [JOKYMEHTOB, BKJIIOYEHHBIX B COCTaB
6ubnuoreynoro ¢oHaa, Kak 00BEKT 0co60 LEHHOro ABHXXMMOTO HMMYIIECTBa,
nepefaroTCs YUpeauTellto.

V. YueT BBIOBITHS TOKYMEHTOB U3 OubauoTedHoro ¢goHaa

JIOKyMeHTBI BBIOBIBAIOT M3 OHOMMOTEYHOro (oHJIA B CBA3M C (PU3HUECKON
YyTPaToi WIM 4YacTUYHOM JIMOO TMONHOM yTpaTod MOTPEeOUTENBCKUX CBOMCTB.
BriOpIBatomiue JAOKYMEHTbl HCKIIOYAlOTCS K3 OubnvoreyHoro QoHaa
CIIMCHIBAIOTCS C BO3MOXHOCTBIO Mocienyromeid 6e3Bo3Me3qHOH Mepegayd B
Apyrue 6ubauoTexu 1u60 peanusanuu.

5.1. HUckmodyeHne NOKYMEHTOB M3 OMONIHOTEYHOro QoHAa AOIYCKaeTcs o
CIEAYIOIUM IIpUYMHAM: YTpara, BETXOCTh, Je(EKTHOCTb, YCTapeNoCTh MO
COZCP>KaHUIO, HEMPOQUIBHOCTb.

Henpo¢dunsHocTh HOKYMEHTOB YCTaHaBIMBaeTcs Ha ocHoBe [Ipoguns
KOMIUIEKTOBaHHUS (OHAA UM MHOTO HOPMATUBHOTO JOKYMEHTA, yTBEPXKIAEMOIO
pykoBoauTesneM 6ubnuorexy. [To npuunHe HENMPOPUIBHOCTH MOTYT HCKIIHOYAThCS
3 (oHIA MOOKYMEHThI, He KOMIUIEKTyeMble OuOnHoTekod (mpH oOTkase oT
KOMIUIEKTOBaHHUS OT/JENIbHBIX KaTeropuid IOKyMEHTOB), H3JHUIIHE AyOneTHbIe
3K3EMIUISAphl, 3aMEHEHHble Oojiee MONHBIMM IO COJAEPXKAHHWIO, JIYULUIMMH 110
ohopMIIeHUIO, (GU3MYECKOMY COCTOSHHIO H3JaHUSAMH; [0 HCTEUEHWH CpoOKa
XpaHEHUsI [OOKYMEHTOB, INpH HHU3KOM YPOBHE YHTATENbCKOrO CIIpoca, IpH
HECOOTBETCTBUU 3JIEKTPOHHBIX [JOKYMEHTOB TEXHHYECKOMY M IPOrpaMMHOMY
obecnieyueHHI0 OUOIHOTEKH.

5.1.1. MHcknoyeHne JOKYMEHTOB MO MpUYMHAM YCTapejoCTH IO

COZIEpPXKaHMIO, HENPOQUIBHOCTH (MajlocrpalidBaeMble), a TakXke [0 MNpUYHHAM
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BETXOCTH M Oe(DEKTHOCTH He [IOMyCKaeTcs MO0 OTHOLIEHHIO K €IWHCTBEHHBIM
3K3EMILIAPaM JOKYMEHTOB MTOCTOSIHHOrO (6€CCPOYHOro) XpaHeHHs .

5.1.2. HckinroyeHne NOKYMEHTOB, OTHECEHHBIX K KHH)XKHBIM ITaMATHHKaM,
JIONYCKAETCS TOJIBKO 10 MPUYMHE YTPAThl MPH YCIOBUHM OTpaXkeHHs HHGOpMaIMu
0 KHH)KHOM TTaMATHHKeE B PeecTpe KHIDKHBIX TaMATHUKOB.

5.2. BeiObITHE JOKYMEHTOB M3 OubGnnoTeuHoro goHna opopmisgercs AKToM
0 CIHCAaHWM HCKIIOYEHHBIX 00BEeKTOB OubmuoTedyHoro ¢onHaa (nanee AKT O
comdcanur) 1o ¢opme (kon mo OKYJl 0504144), yrBepxaeHHod [Ipuxasom
Munduna Poccun ot 15.12. 2010 Nel73H, 3aperucTpupoBaHHBIM B MuHIOCTE
Poccuu ot 01.02.2011 Ne19658.

B AkTe O CHHCaHHMM OTPaXalOTCs CBEJIEHUS O KOJIM4YecTBE U oOumeH
CTOMMOCTH HCKIIIOYAeMBIX JOKYMEHTOB, YKa3bIBAa€TCsl IIPHUYMHA HMCKIIOYEHHS H
HarpaBjieHHe BBIOBITHS UCKITIOYaeMBIX JOKYMEHTOB.

5.3. K AKTy 0 CIMCaHWM TNIPUJIAraeTcs CIHUCOK Ha UCKIIOYEHHE OOBEKTOB
oubnroTeunoro ¢oHaa (majee CHOUCOK), KOTOPBIA BKIIIOYAET CIEAYIOLIHE
CBEJEHHs: PEruCTPAallMOHHBIA HOMep M MH(Qp XpaHEHHs HOKYMEHTa, KpaTKoe
oubnrorpaduueckoe onucaHue, LeHy JOKYMEHTa, 3aQUKCHPOBaHHYIO B PErHCTpe
MHAUBUAYAIBHOrO y4yeTa JOKYMEHTOB, KO3(P(HULHUEHT NEPEOLEHKH, LeHy Mocie
TMIEPEOLICHKH ¥ OOILYI0 CTOMMOCTDb HCKIIFOUYaEMBIX JOKYMEHTOB.

Jlns medyaTHBIX JOKYMEHTOB BPEMEHHOTO XpaHEHHs NOINyCKaeTCs 3aMeHa
CITUCKa KHIDKHBIMH (OpMyspamMu.

JUis JOKyMeHTOB, 00paGOTaHHBIX IPYMIOBBEIM (YIPOLIEHHBIM) CIIOCOOOM,
BMECTO CITUCKa JAETCs MepeYeHb PerCTPALllMOHHBIX HOMEPOB, BHJ HCKIIOYaeMbIX
M3[1aHUH, UX KOJIUYECTBO.

54. K AKTy 0 cnucaHMM 1O [pHYMHE YTpPaThl M CIHMCKY MNpHUJIararoTcs
JIOKYMEHTEHI, IIOATBEpXKAatoLe yTpary (MOSCHUTENbHAs 3allMCKa, B Cllyyae Kpaku
WIM XMWILEHUS - TPOTOKOJ, aKT, 3aKIOYeHHE YNOTHOMOYEHHBIX OpraHOB, IIpH
BO3MelIeHHH yiep6a - GUHAaHCOBEIHM JOKYMEHT O BO3MELIEHHH ylIep6a).

Bo3MeleHne uuTaTensMu yiiepba JomyckaeTci B (QopMe 3aMeHBI

YTEPSAHHOI0O JOKYMEHTA PaBHOLCHHBIM oo nyTeEM ].ICHC)KHOﬁ KOMIICHCalIHuH. le/I
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npHeMe JeHer OT 4uTaTeNeil B3aMeH YTEPSHHBIX KHHAT HIIM IPYTHX JNOKYMEHTOB
COCTABJIIETCS IPUXOIHBIH OpZiep, ¥ YUTATENO BhIIAETCA KBUTAHIMA YCTAHOBIICHHOTO
obpasia.

5.5. Tlpu Bo3MelleHHH 4WTaTelneM yluepba CTOUMOCTh YTPaueHHBIX
JHOKYMEHTOB YCTAaHABIMBAeTCs JKCIEPTHOH KOMMCCHEH MO OLEHKE JOKYMEHTOB,
Ha3sHaYeHHOM MPUKA30M PyKOBOAHTENS OUOIHOTEKH.

[Tpy yTepe WM XMILEHHUH LEHHBIX M PEIKHX KHHUI NS ONPENENCHHA HX
CTOMMOCTH KOMHCCUS MOXET IpHBIEKaTh K CBOeH paboTe COOTBETCTBYHOLIMX
JKCIIEPTOB, @ TaKXe€ HCIIOJB30BaTh MaTepHajibl HAay4YHO-METOAMYECKHX LEHTPOB,
KHIXKHBIX ayKIIMOHOB M spMapokK. B 3THX ciydasx omnpezeneHUe NPHIMHEHHOIO
yiep6a npeensHbIMA KO3QOUIMEHTaMI KPaTHOCTH HE OrPaHMIMBACTCA.

5.6. AKT O CIMCaHMH MO OJHOM M3 MNpPHUYUH, yKasaHHBIX B IL5.1, ¢
NPUIOKEHHEIM CIIHCKOM MOIIUCBIBAaeTCs NIPeCeaaTesIeM U YieHaMH KOMUCCHH N0
CIHMCAHUIO 00BeKTOB OuOMHoTeyHoro ¢oHAa, YTBEPXKIAAETCS PYKOBOAUTENIEM
yUpexxIeHuUA.

5.7. Tlocne yTBepkaeHus AKTa O CIIMCAHMH OCYHIECTBIAIOTCS MEPONPUATHSA
0 TepepactpeleeHUI0 U pealu3alii CMHCaHHBIX OOBEKTOB OHOIMOTEHHOTrO
doHpa.

5.7.1. Jloxymentsl (cmucaHHpie oOBekThl OuOnHOTEYHOro QoHza),
HCKIIOUEHHbIE I10 NPHUYMHAM BETXOCTH, Je(EKTHOCTH, YCTapeJocTH [0
COZIEPXKAHHIO, HANPABISIOTCA B MYHKTBl BTOPHYHOrO ChIpbsi. MCKMOYEHHBIE W3
(oHmI0B MUKPOGOPMBI Ha rajloreHHA0CepeOpAHON IUICHKE MOMJIEKAT CcAave Kak
cepeGpOCosiepIKalle OTXONbI B COOTBETCTBUH C 3aKOHOJATENsCTBoM Poccuiickoi
®epepanuu.

[Ipy OTCYTCTBMM IyHKTOB BTOPCHIpbS HJIA B Clydasx, Koraa craaya
JOKYMEHTOB Ha mepepaGoTKy JKOHOMHYECKH HelenecoobpasHa, OuOIHOTEKH
YHUYTOXKAIOT HUCKIIIOYEHHbIE JOKYMEHTBI Ha MECTE B IPUCYTCTBHH JIHILI, KOTOPBIC
COCTaBIISIOT aKT 06 YHHYTOXKEHHH CIIMCAHHBIX 00bEKTOB GHOIHOTEYHOrO BoHA.

B AKTe 0 CIIMCaHHHU OTPaXAIOTC HAUMEHOBaHHE, HOMEP U aTa NOKyMEHTa,

NOATBEPXXKAAIOLICTO (I)aKT cAayu CIIHMCAaHHBIX 00BEKTOB B IIYHKT BTOPUYHOT'O
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CHIphS, HIIH aKTa 00 YHHYTOXEHHH CIIMCaHHBIX 00BEKTOB OHbNIHoTEHHOro doHAa.
JIoKyMeHT npuiiaraetcs K AKTY O CIIMCAHHU CO CIIUCKOM.

5.7.2. [HoxymeHThl (crmucaHHble OOBEKTHl OubnuoreyHoro ¢oHaa),
MCKJIIOYEHHBIE 110 TIPHYHHE HEMPO(UIBHOCTH, IIEPEJal0TCsl [0 akTaM B 0OMEHHBIH
GoHA B LeNAX AanbHeilIel nepenadd Ha Ge3Bo3Me3HON OcHOBe OHOMHMOTEKaM
WK peaTn3alid GU3HYECKUM M IOPUAUYECKHM JTULAM.

5.8. Tlocne 3aBeplieHHd MePONPHATHH, NPEAYCMOTPEHHBIX AKTOM O
CIIMCAHUH HCKIIIOYEHHBIX 00BEKTOB OHONMUHOTEUHOro ¢GoHAQ, NEPBBIA IK3EMILIAp
AKTa O CIHMCaHMH CO CIMCKOM H JOKYMEHTOM, NOATBEPXAAIOIUUM BhIOBITHE,
nepegaeTcs B OyXTajiTEpUIO, BTOPOH 3K3EMIUIAP OCTaeTcs B MOJAPa3JACICHHH,
OCYILECTBIAIOIIEM YUeT OubinoredHoro gpoHaa.

Ha ocHoBaHMM AKTa O CNMCaHHH HUCKIIOYEHHBIX 00BeKTOB O6MOIHOTEYHOrO
dboHma OUONIMOTEYHOE MoApa3felieHHe M OyXrairtepus BHOCAT H3MEHEHHS B
COOTBETCTBYIOLIHE YHUETHbIE JOKYMEHTBI.

5.9. AKTBI O CITUCaHHHM PETHCTPUPYIOTCS B KHHI€ CYMMAapHOro yuera
6ubnuoTeyHoro Qouaa» (WM IPYroM BHAE PErucTpa CyMMapHOro y4eTa BhIOEITUS
IOKYMEHTOB, IPHHATOM B OMOIHOTEKE).

5.10. B perucTtpaudoHHOX KHWre (MJIM JPYroM BHIE PpETUCTpa
MHIMBUAYAIBHOTO y4yeTa JOKYMEHTOB, NPUHATOM B OMONIMOTEKE) MPOCTaBAAETCA
HOMep M J1ata AKTa O CIIUCaHHU.

5.11. Bce wuckmovaeMsle u3 ¢GoHOa OHUONHOTEKH JOKYMEHTHI (KHMIH,
)XYpHAaJIbl, IpYTHe BBl JOKYMEHTOB) AODKHBI OBITH COOTBETCTBYIOIHMM 00pa3oM
0GOpMJIEHBI: CIELHANBHBIM LUTEMIIENEM [OJDKHBI OBITh IOrall€eHbl IITaMIIbI
6ubnuoTexu.

5.12. DnexkTpoHHBIE CETEBbIE JIOKAIbHbIE JOKYMEHTHI YAAIAIOTCA U3
ANMEKTPOHHOM OUOIMOTEKH HAa OCHOBAaHUHM AKTa O CIMCAHUU C YKa3aHUEM MPHYUHBL
ucKiroueHus. HavMeHoBanne, HOMep M JaTa akTa BBOAATCA B 0a3y HaHHBIX B
KayecTBe MeTauH(OpMalHi K COOTBETCTBYIOILIEMY JOKYMEHTY.

Ha ocHOBaHMM BBEAEHHBIX CBEJEHUH I[POrPaAMMHBIM  CIIOCOOOM

dopMupyeTcs nepeuyeHs AKTOB O CIIHCAaHUM (peecTp CyMMapHOro y4eTa BBIOBITHS
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CETEBBIX JIOKATBHBIX JOKYMEHTOB) U MepeyeHb CIIMCaHHBIX 0OBEKTOB JIEKTPOHHOM
Ooubnnotexu (peecTp WHAMBUAYAIBHOTO y4yeTa BBIOBITHUS CETEBBIX JIOKAIBHBIX
JIOKYMEHTOB).

5.13. BbiObITHE DJJIEKTPOHHBIX CETEBBIX YJAJIEHHBIX [OKYMEHTOB HeE
ohopmiseTcs crenraabHbIM JokyMeHTOM. [loaTBepkaeHueM BBIOBITHS SBIsETCS
HCTEYeHHe CpoKa MeHCTBHSA JOKyMEHTa (IOroBopa, KOHTPAKTa, JIMLIEH3UOHHOIO
cornaiieHus), ohOpMIIEHHOrO Ha MpaBo NOCTYNa K ONpe/esieHHON 6a3e MaHHBIX
(makeTy) ceTeBBIX JOKYMEHTOB, M OTCYTCTBME [IOrOBOpa, KOHTPAKTAa,
JIMLIEH3UOHHOTO COTJIaIleHus, 0QOPMIIEHHOTO Ha HOBBIH CPOK.

5.14. ExexBapTaibHO, NMpH ycinoBud u3MeHeHus cocraBa OLUIH, obmme
CBEJIEHUS O KOJIUYECTBE U CTOMMOCTH JOKYMEHTOB, CITUCAHHBIX U3 OMOIMOTEYHOro
doHma, kak oOBeKTa 0CO000 LEHHOTO JBH)KMMOIO HMYILECTBA, C YKa3aHHEM
nepeyHss AKTOB O CIHCAHHWH, NMPUYHH U HampaBleHUH BBHIOBITHA [JOKYMEHTOB,
NpeAcTaBIfAlOTCS  yupeautemo. KonuuecTBO BBIOBIBAOIMX [JOKYMEHTOB HeE
NO/DKHO TMpeBbIIIaTh KOJMYECTBA BHOBb I[OCTYMAIOMWIMX JOKYMEHTOB B

OubnuoTeUHbIi QOHL.

VI.  Vuer utoros aABmxeHUs GubnroTeyHoro GoHaa
6.1. Utorn nBuxeHUs (POHIOB MOABOAATCA B KHHMIE CyMMapHOro y4eTa
oubnuoredyHoro ¢oHAa (UAM JPYroM perucTpe CyMMapHOro y4era, INPUHATOM B
OubnuoTeke) Ha OCHOBAaHHMM JAHHBIX CYMMApHOro ydYeTa O IOCTYIUIEHMH U
BBIOBITUH IOKYMEHTOB.
Hrtorossie naHHBIE UMEIOT YeThIpe 00A3aTENbHBIX MOKA3aTeA: COCTOSAIO Ha
Hayallo roj/ia, NOCTYIHUJIO 3a I'oJl, BBIOBLIO 32 IO/, COCTOMT Ha KOHEI rojia
HtoroBsle JaHHbBIE 1O JJEKTPOHHBIM CETEBBIM YAANE€HHBIM JOKyMEHTaM
TNPEeJCTaBIAIOTCS CIEAYIOUIMMHU I0Ka3aTeqsAMH YYETHBIX €IUHHIL: COCTOSJIO Ha
Hay4aso roja, opopMJIEHO B IOCTYII B T€UEHHE rofia, AOCTYI NPEKPAILEH B TE€YEHHE

roga, COCTOMT Ha KOHEL rojaa.



6.2. CmemeHus o006 HTOrOBBIX [aHHBIX (UKCHpYIOTCS B dopme
rOCyJJapCTBEHHON CTATHCTUYECKOH OTYETHOCTH M MPEACTABIAIOTCS I Lened
rOCyAapCTBEHHOM CTATUCTUYECKOH OTYETHOCTH.

UrtoroBble naHHble 06 O0OMeHHOM @¢oOHIe He BKIIOYalOTCd B obMe

nokasarejiu 6ubauoreyHoro GoHaa.

VII. INposepka HATKYUS JOKYMEHTOB 616oTeuHOro GoHaa

7.1. TlpoBepka HanMuyusi NOKYMEHTOB GuGaHoTeuHoro ¢oHna (Janee —
npoBepka (OHAA) NPOU3BOAUTCA B 003aTENLHOM MOPSAAKE:

MpUA  BBIABIEHMH (AaKTOB XHIIEHHUs, 3/10yNOTpeONieHHs HIM IOpYH
JIOKYMEHTOB;

B Clyyae CTMXMHHOro OeICTBHA, MOXKapa HIM APYrMX Ype3BbIYaiHBIX
CHTYyalyi, BHI3BAHHBIX IKCTPEMAJIbHBIMU YCIIOBUAMH;

IIpY peOpraHU3aluy WK JTMKBUJALMH OHOIHOTEKH,

Jlns mpoBeneHHs NPOBEPOK PYKOBOAWTENEM OpraHu3allii Ha3HavaeTcd
KOMHCCHS, B COCTaB KOMHCCHH JOJKEH BXOAUTD MPEACTaBUTEND OyXTalTepHH.

7.2. IIpoBepka ¢oHza B MIaHOBOM MOPSJIKE OCYILECTBIAETCA B CIEAYIOIIHE
CpOKH:

JOKYMEHTHI, MMeoKe B O(QOpMIEHHH JparoleHHble METAalIbl U (HIH)
AparoleHHble KAMHU — €XXET0/IHO;

(GOHI peIKUX U LIEHHBIX KHUT — OJIMH pa3 B 5 JIET,

donapl 6u6aHoTeK 10 50 THICAY Y4ETHBIX €AMHHULL — OMMH pa3s B 5 JIeT;

donnpl Gubnuorex ot 50 n0 200 ThICAY y4eTHBIX €AMHHMI — OJUH pa3 B 7

JeT;

¢ounxsr 6ubnuorex or 200 ThICAY 10 | MAJUIHOHA YYETHBIX €AMHMIL — OOMH
pa3 B 10 ner;

dorpl 6ubaHOTEK OT 1 0 10 MUIUIHOHOB yYETHBIX €IMHUIL — OIMH pa3 B 15
JIET;

¢ponapl 6ubmuorex ot 10 no 20 MH/UTMOHOB YYETHBIX €MHUIl — OAHH pa3 B

20 ner;
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donpl 6uOIMOTEK CBhIE 20 MHIHOHOB YHYETHBIX €IMHHILl — I Munnuoun
3K3eMIUISAPOB B IO,

[InaHoBas npoBepka ¢poHxa OGUOIHOTEKH MOXKET OCYLIECTBIATECS MOITATHO
B COOTBETCTBHH C rPahMKOM IPOBE/IEHHs [IPOBEPKH BCero GOHMa Wi €ro 4acTH (B
TOM 4HCI€ pPEeIKAX M LEHHBIX KHHUT) C OINpeJelieHUEM CPOKOB M KOJIM4ECTBa
nIaHupyeMoro ooseMa paboTsl.

7.3. TIlpoBepka 3MeKTPOHHBIX  CETEBBIX  JIOKAIBHBIX  JOKYMEHTOB
OCYILECTBIAETCS MO KOJIMYECTBEHHBIM MOKa3aTeNAM, a Takxke M0 KOHTPOJILHLIM
CyMMaM, IO3BOJISIOLIMM BBISBUTH U3MCHEHHSA B IOKYMEHTE.

IIpoBepKa HOCTYIHOCTH SJI€KTPOHHBIX CETEBBIX YNAICHHBIX JOKyMEHTOB
OCYIIECTBIAETCS C aApecoB BXOJa, YKa3aHHBIX B PETHCTpe MHIMBHAYalbHOTO
yJera.

7.4. TIposepka Bcero (oHAa MM €ro 4acTH 3aBepIIaeTCsd COCTABJICHUEM
aKTa O pe3yJibTarax IPOBEAEHHs NPOBEPKH HAIHYUs JOKYMEHTOB O616IIMOTEYHOT O
bOHIa M NPUIOXKEHHEM K HEMy CIHMCKa JOKyMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIMX IO
HEyCTaHOBJICHHOH IPUYHHE.

B axTe QUKCHPYIOTCA CBEJEHHA O KOJIMYECTBE JOKYMCHTOB O1OIHOTEUHOTO
doHJa MO HAHHBIM Y4eTa; JOKYMEHTOB, MMEIOIIMXCH B HalM9UHM; JOKYMCHTOB,
OTCYTCTBYIOILIMX B OMOIHOTEYHOM (oHJIE 10 HEyCTaHOBJIEHHOH npu4nHe. B akre
TaK)Xe€ yKa3bIBAIOTCH HOMEP M JaTa aKTa O MpOBEJCHUH npeablIyiel NTPOBEPKH.
AKT ¢ TIpUJIOXKEHHEM CITHCKa JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOLIMX I10 HeyCTaHOBJICHHOM
NMpUYHHE, MOANKMCHIBAETC NpEACceaTeNeM U WIEHaMH KOMUCCHH 1 yTBEpXIaeTCA
PYKOBOJHTENEM YUPEXKIACHHS.

7.5. Tlpy BHIABNEHMM B INpOLECCE MpPOBEPKH (OHIA OTCYTCTBYIOLIMX
JOKYMEHTOB ¥ HEBO3MOXHOCTH YCTaHOBJICHMS BHHOBHBIX JIHI yOBITKH IIO

HeJocTa4aM CIIUCBIBAaIOTCS B COOTBETCTBHH C ﬂeﬁCTBYIOUIHM 3aKOHOAATCIBCTBOM.

VIII. [lenonpou3BOACTBO B OpraHU3alivy y4eTa 6ubanorevHoro ¢poHaa
8.1. Opranu3zanus paboTsl ¢ JOKYMEHTaMH 110 y4ETy 6ubnuoreusoro GoHaa

OCYIECTBIAECTCA O ITpaBHjIaM BE€AEHHUA JIeJIOTIPOU3BOACTBA.
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8.2. Cpoku XpaHeHHS HNOKYMEHTOB YCTAHABJIHBAIOTCS B COOTBETCTBHM C
ITpuxazom MunuctepctBa KYJIBTYPBI Poccuiickoii Denepaunu
ot 25.08.2010 Ne 558 O6 ytBepxnaeHun «llepedHss THMIOBBIX YNpaBIEHYECKUX
apXUBHBIX  JOKYMEHTOB, oOOpasyloIMxcsi B  [polecce  AEATeIbHOCTH
rOCyJapCTBEHHBIX OpPraHOB, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIPaBJICHUS] U OpPraHU3alHi,
C YKa3aHHEM CPOKOB XpaHEHUs», 3aperiCTpUpoBaHHBIM MuHioctoM Poccuiickoit
Genepanun 08.09.2010 Ne18380.

8.2.1. IlocrosiHHO, OO0 NUKBUAALMH OUONHMOTEKH, XPAHATCA pPETUCTPBI
MHIUBUAYAJIBHOTO U CYMMAapHOro ydeTra AOKyMEHTOB OubnuoredHoro ¢onHza
(perucTpallMiOHHBlE KHHTH, WHBEHTAapHble KHHUTH, KHHTH CYMMapHOTO Y4era,
YUYETHBIHA KaTanor, Tonorpaguieckye omucH U KaTaJloTH).

8.2.2. B TeueHue necaTu et XpaHATCS AKTHI O CIHCAHUM HUCKIIOYEHHBIX
00bekTOB OuOMHMOTEYHOro (QoHAA M aKThl O IpHeEMe-Nepeladye CHHUCAHHBIX
06bekToB OUbIHOTEYHOTO hOHNA.

8.2.3. B TeueHue mATH JIeT XpaHATCA MEpPBUYHbIE Y4eTHble NOKYMEHTHI,
NOATBEPXAAIOIINE  MOCTYIUIEHHE JOKYMEHTOB B  OUOIHOTEYHBIH  (oOHA
(HaknazHbIE, aKThI O IpUEMe, aKThl CAAYH-TIPUEMKH ).

8.2.4. Jlo oxkoH4YaHMs ouepelHOW NpoBepKH ¢GOHAAQ XpaHATCS aKThl O

pe3yibTaTax NNpoBE€ACHNs IPOBEPKH HAIUYUA JOKYMECHTOB O6HOJIMOTEYHOTO (bOHIIa.



